Guatemala, 05 da marzc de 2019

. ., : DIRECCION GENERAL OF LAE ARTES
Llcer}c'ada : DIRECCICH O FORMACION ARTISTICA

Dora Leonor Urrutia Maorales o~
Directora de Formacion Artistica 0 R 20
Direccion General:de las Arles ik ool

Licenciada Urrutia:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propasitc de presentarle el
informe de actividédes a lo estipulado en el Acta por servicios técnicos No, 02-2018
correspondiente al Onico producto e informe.

Actividades Realizadas:

s Apoyar en el registro de las asignaciones presupuestarias en hoja electronica
de los grupos presupuestarios 0, 1, 2, 3 y 4 de la Direccion de Formacion
Artistica para el efercicio fiscat 2019,

s Apovar en la determinacidn por fuenie de financiamiento de las asignaciones
presupuesiarias de la actividad 02 para el gjarcicio fiscal 2019,

» Evaluacion y andlisis de las asignaciones presupuestarias respecto a las
proyecciones segun el PFOA de gjecucion para el gjercicio fiscal 2019,

« Apoya para la determinacion de las plazas 011 financiadas de la Direscion
de Foermacién Artistica para el ejercicio fiscal 2018.

» Apoyo para la determinacion de las plazas 021 financiadas de la Direccidn
de Formacion Artistica para el gjercicio fiscal 2019.

s Apoyo para la determinacicn de las plazas 011 desfinanciadas para el
gjercicio fiscal 2018.

» Apoyo para la determinacion de las plazas 021 desfinanciadas para el
gjercicio fiscal 2018,

o Brindar apoyo para la evaluacion de montos a asignar al renglon
prasupuestario 017 por concepto de ascensos al escalafén aprebados para



el ejercicio fiscal 2018,

Apoyo en la creacion en hoja electronica del registro de los posibles
movimientos presupuestarios a realizar de los grupos 1, 2, 3y 4.

Apoyo en la creacién de ia némina de personal de los diferentes
Establecimientos de Formacian Artistica.

Apoyar en la creacion de némina del personal a contratar bajo los renglones
del subgrupo 18 para e gjercicio fiscal 2019.

Apoyar en el analisis para la determinacion de la cuota financiera de fondo
rotative a solicitar para el primer cuatrimestre del ejercicio fiscal 2019,
Apayar en el analisis para la determinacion de la cuota financiera de SIGES
a solicitar para el primer cuatrimestre de! ejercicio fiscal 20189,

Apoyar en e analisis para la determinacion de la cuota financiera a solicitar
para el pago de personai contratado bajo &l grupo 0,

Brindar apoyo en el analisis, control y registro de los gastos efectuados a
través de fondo rotativo.

Brindar apoyo en el analisis y definicion de documentacién a solicitar al
personal que se cenfratara bajo los renglones del subgrupo 18.

Brindar apoyo en el analisis y definicion de documentacion a solicitar para las
confrataciones de arrendamientos para los establecimientos de la Direccion
de Formacidn Artistica de |la Direccion general de las Artes,

Resultados Obtenidos

o

Se Apoyd a la Direccion de Formacion Artistica creando el registro de las
asignaciones presupuesiarias en hoja electraonica para el ejercicio fiscal 2019
del centro de costo 13178 "Establecimientos de Formacian Artistica” v sus
nominas virtuales de los grupos presupuestarios; 0, 1, 2, 3 y 4 delerminando
que se cuenta con el siguiente presupuesio por grupo de gasto:

GRUPO DE GASTO  ASIGNACION PRESUPUESTARIA :

GRUPO D Q 10,989,685.00
GRUPO 1 Q 7,705,000.00
GRUFO 2 Q 347,741.00




GRUFQ 3 Q 500,000.00

GRUPO 4 Q 650,000.00

TOTAL ] 20,192,426.00

» Seapoyd a la Direccidn de Formacion Artistica en la determinacion por fuente
de financiamientc de las asignaciones presupuestarias de la actividad 02
para el ejercicio fiscal 2019, determinando que se cuenta can el siguiente
presupussto por fuente de financiamiento;

FUENTE  —°  DE TOTAL
FINANCIAMIENTO SR S
Fuenie 11 Q 21,816,722.00
Fuante 31 (8] 108,000.00
Fuente 41 G 500,000.00
TOTALES e o Qe 22,416,722.000

Se realizé un esiudic, evaluacidn y analisis de las asignaciones
presupuestarias respecto a las proyecciones segun el POA de ejecucion para
el ejercicio fiscal 2018 determinando rengldn por renglon que el presupuesto
asignado fue tal y como se proyectd en el Anteproyecio de presupuesto
realizado en el gjercicie fiscal 2018 para el ejercicio fiscal 2019,

Se apoyd a la Direccién de Formacion Artistica en la determinacion de jas
plazas 011 financiadas de la Direccién de Formacion Arlistica para el
gjercicio fiscal 2019, determinando que se cuenta con las siguientes plazas
por ubicacion geografica:




RENGLON 011-EJERCICIO FISCAL 2019
:;IJC(?:LOF:\(‘:A PLAZAS FIANCIADAS
0101 63

0404 3

0901 16

1601

2001 4

TOTAL PLAZAS . D3

» Se apoyd a ia Direccion de Formacion Artistica en la determinacion de las
plazas 021 financiadas de la Direccién de Formacion Artistica para el
ejercicio fiscal 2018, determinando que se cuenta con las siguienies plazas
por ubicacion geografica;

NANGIADAS EIERCICIO
UBICACION PLAZAS
GEQGRAFICA FINANCIADAS
0101 59
0404 10
{501 14
0701 25
0901 17
1001 7
1202 12
1301 9
130% 16
1324 13
1406 7
1601 E
1701 9
1801 10
2001 5
TOTAL DE PLAZAS 223 . .




Se apoayo a la Direccion de Formacian Aristica en la determinaciaon de las
plazas 011 desfinanciadas de la Direccion de Formacién Arlistica para el
gjerciclo fiscal 2019, determinando que se cuenia con las siguientes plazas
por ubicacion geografica:

51+ 041 ~“DESFINANCIADAS
CIOFISCAL 2019 :
UBICACIBN PLAZAS
GEOGRAFICA DESFINANCIADAS
D161 25
0404 1
0301 7
1202 1
1301 1
2001 3
TOTALPLAZAS 38

Se apoyo a la Direcsion de Farmacidn Artistica en la determinacién de las
plazas 021 desfinanciadas de la Direccién de Formacion Aristica para el
ejercicio fiscal 2019, determinande que se cuenta con fas siguientes plazas
por ubicacion gecgrafica:

‘PLAZAS . D21 .. DESFINANCIADAS
EIERCICIO FISCAL 2018

UBICACION PLAZAS . - [ =
GEOGRAFICA DESFINANCIADAS
0101 12

0404 0

0501 2

0701 6

0s01 g

1001 2

1202 1

1301 2




1309
1324
1408
1601
1701
1801
2001

TOTAL PLAZAS - 55

MRNi&StWmiEiw Wi

e Se brindo fapoyo a la Direccion de Formacion Artistica dentro de! centro de

costo 13178 “Esiablecimientos de Formacion Artistica” y sus nominas
virtuales evaluando y estimando los montos a asignar mediante medificacian
presupuestaria al renglén de gasto 017 por concepto de ascensos al
escalafon aprobados para el gjercicio fiscal 2019, segln e! “XXVi Folleto de
catalogacion y ascensos de la ensefianza artlstica”, estimando los siguientes
montos:

DETERMINACION DE MONTOS PENDIENTES DE ASIGNAR POR
ASCENSOS AL ESCALAFON EN EL EJERCICIO FISCAL 2019
UBICACION (:BEOGRAFICA MONTO MENSUAL MONTO ANUAL

1601 : Q 1,212.50 | Q 14,550.00
0504 (94 60525 | @ 7,275.00

0101 Q 537.50 | Q 11,250.00
Eggﬁ;ng?}HCACION PENDIENTE POR Q  33,075.00

Se apoyd a |a direccién de Formacidn Artistica creando una hoja electronica
del registro de los posibles movimientos presupuestarios a realizar de los
grupes 1, 2, 3y 4, tomando el cuenta los gasto a efectuar segiin el POA para
el ejerciciofiscal 2018, determinando que existen necesidades prioritarias por
lo que se estimd que se debe reducir el presupuesto para algunas de las
actividades programadas en los renglones de gasto 122, 131, 136, 181, 184,
185, 186, 188, 196, 211, 233, 241, 243, 244, 262, 267, 281, 282, 293, 413 y



415 para cubrir necesidades de financiamiento de los siguientes renglones:
133, 142, 151, 153, 158, 171, 183, 189, 181 y 288.

Se apoyo creando un archivo elecirdnico en formato Excel para establecer la
namina de personal de los diferentes Establecimientos de Formacion
Artistica, de la cual se adjunta imprasidn.

Se apoyd creando un archivo electrénico en formato Excel para establecer Ia
nadmina de personal a contratar bajo los renglones presupuestarios 181, 183,
184, 185, 188, 188 v 189 de los diferentes Establecimientos de [a Direceion
de Formacion Artistica. de |a cual se adjunta impresion.

Se apoyd en el analisis para la determinacién de la cuota financiera de fondo
rotativo a solicitar para el primer cuatrimestre del ejercicio fiscal 20189,
tomando en cuenta que [os servicios basicos de los primeros dos meses son
pagados mediante la modalidad de Siges, por lo que se hace el andlisis
determinando los gastos a efectuar segin el POA, se adjunta cuadro del
analisis de |a cuota a soiicitar.

Se apoyd en el analisis para la determinacion de [a cuota financiera por la
modatidad de SIGES a solicitar para el primer cuatrimestre del gjercicio fiscal
2019, tomando en cuenta que los servicios basicos de los primeros dos
meses son pagados mediante esta modalidad por ne contar con fondo
rotativo, por lo que se hace el analisis determinando los gastos a efeciuar
segln el POA, se adjunta cuadro del analisis de la cucta a solicitar,

Se apayd en el andlisis para la determinacién de la cuota financiera para el
pago al personal contratado bajo los renglones del grupo 0 a solicitar para el
primer cuatrimestre del ejercicio fiscal 2012, se adjunta cuadro del analisis
de [a cuota a solicitar.




¢ Se brindo el apoyo a la Direccion de Formacién Artistica de la Direccion
General de las Arles para el andlisis, control y registro de los gaslos
efectuados a través de fondo rotativo, determinande que, por razones de
apertura del gjercicio fiscal, no se pueden efectuar gastos mediante esta
modalidad dantro el mes de enero 2018, debido a este motivo se realizaron
Unicamente los siguientes pagos en el mes de febrero 2019:

RENGLON ' L  DESCRIPCION
111 Q 4,975.16 Energia Elactrica Danza v Artes Plisticas
112 a] 2,531.89 Apua potzble Danza

Telefonfa Establecimientos de Formacidn
113 Q 2,625.00 Artlstica

211 Q 287.50 Comapra de Garrafones de Agua pura

s Se brindd dpoyo a la Direccion de Formacion Artistica de la Direccion General
de las Artes en el analisis y definicion de documentacién a solicitar al
personal que se contratara bajo los renglones del subgrupo 18 con el abjetivo
de agilizar:las contrataciones y evitar futuros rechazos de documentacion,
realizando a la vez consensos con la Delegacion de Asunios Juridicos de la
Diraccion General de las Artes para determinar la documentacion necesaria,
fa cual quedd de |a siguiente manera:

DOCUMENTOS PARA

CONTRATACION. DE-SERVICIOS

TECNICOS (SUB-GRUPO 18} -

* RENAS

4 Declaracion Jurada (de no ser
deudor moroso del Estado}

« Actualizacion de dstos de la

Contraloriz General de Cuentas

Antecedentes Penales ¥

Paliciacos Vigentes




Solvencia Fiscal vigente

* RGAE

« Constancia de Inveniario de
Cuentas

* RTU activo

Constancia de colegiado activo

« Copia de Tltulos o diplomas de
acorde al puesto

* Copia de DPI de ambos lados

Curriculum actualizado

Términos de Refarencia

Aval Presupuestaric

Formulario de requisicion,

e S5e& brindd apoyo a la Direccion de Formacion Artistica de la Dirsccion General
de las Artes en el analisis y definicion de documentacion a solicitar en fa
contratacién del servicio de arrendamientc de bienes Inmuebles gque se
contrataran bajo el renglon presupuestario 151 con el objetivo de agilizar Jas
conirataciones y evitar fuiures rechazos de documentacién, realizando a la
vez consansos con la Delegacién de Asuntos Jurldicos de la Direccion
General de las Artes para determinar [a documentacion necesaria, la cual
quedo de la siguiente manera:

DOCUMENTOS PARA
CONTRATACION DE SERVICIOS
PE ARRENDAMIENTO

* Solvencia Fiscal vigente
Constancla de Inventario de
Cuentas

* RTU aclivo

Declarzcion jurada (de no ser
deuder moraso del Estado}

* Copia de DPI de ambos fados

"




« Certificacion  de  propiedad
raciente

Justificacion de Iz necesidad def
arrendamiento

Aval Pregupuestario

Formulario de reguisicidn.
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